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Date d’échéance (tous les composants) : <entrez la date d’échéance ici>

	
	Volets du QQOQCP
	

	□
	QUOI
	De quoi parle-t-on ? Quelles actions, opérations prévoir ? 

	□
	QUI
	Qui est acteur, responsable, impacté, à consulter ? 

	□
	OU
	Où se passe la situation ? Où se préparent les actions ?

	□
	QUAND
	Date, mois, jour, poste, fréquence, début et fin ?

	□
	COMMENT
	Procédures, instructions, modalités ? Quels moyens techniques ? Quelles ressources ? Coûts ?

	□
	POURQUOI
	En expliquant  on justifie les choix ci-dessus et éventuellement on évoque les alternatives, combinaisons, modifications possibles pour maintenir le cap sur l’objectif

	
	NEXT STEP
	XXXX
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